
开封职业学院

质保金留退凭证
年 月 日

质字第 NO XXXXXX

客户名称

一
联
存
根

二
联
客
户
留

存

三
联
财
务
处
记
账

合同内容

质保金扣留金额

质保金期限

单位： 开票人： 客户：

说明：1、退还质保金时，应持此凭证。 2、此凭证无“财务专用章”无效。



开封职业学院工程 申请单 申请单

施

工

单

位

填

写

施工单位 工程负责人

工程名称 合 同 号

施工地点 竣工日期 年 月 日

施工内容

资

料

核

实

报

告

核准文号：

年 月 日签呈开 字第 号

请购（修）单第 号

核准：

现已施工完毕，请验收。

填写人：

总

务

处

验

收

安

排

验

收

情

况

及

处

理

意

见

甲方填写： 乙方填写：

总务长 财务处长

主管副院长
院长

申请日期： 年 月 日
第一联：财务处存
第二联：经办单位存

退还质保金


